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保安员请销假制度 

1.0 保安员上班时间请假，按公司请假手续办理。 

2.0 非上班时间要请假，须按时请假、按时销假。值勤时无特殊情况严禁请假。

请假外出必须先写好请假单，向队长提出请假，请假必须注明所需时间和到达地

点，并在批准的时间内返回，及时履行销假手续，严禁不请假外出。 

3.0 新队员试用期内不能请假。 

4.0 病假按医生诊断要求处理。  

 


